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.~ APUBHUF NG+
O que fazer para acessar o formulario™

para solicitar o reposicionamento?

O primeiro passo € acessar o portal minha ufmg.br
(https://sistemas.ufmg.br/idp/login.jsp) e depois entrar no
SEI

Em seguida, faca as operacoes mostradas nos slides a
seguir:


https://sistemas.ufmg.br/idp/login.jsp
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. = Iniciar Processo

@ Acompanhamento Especial

Escolha o Tipo do Processo: €
-

& Base de Conhecimento

- Blocos W [ | ]

Administracéo: Cadastro para Acesso a Sistemas

Administragdo: Contratagédo de Fundagéo de Apoio

Material: Movimentag&o de Material Permanente

ES Contatos

o Controle de Prazos

Controle de Processos Pessoal: Abono de Permanéncia

|/ Estatisticas Pessoal: Contagem de Tempo

Clique na opcéio: “Iniciar Processo”

Pessoal: Progresséo Funcional Docente
* Favoritos

Grupos -

B Iniciar Processo

. Marcadores

= Painel de Controle

Q Pesquisa

F Pontos de Controle

11 Processos Sobrestados

ﬁ Relatorios v
& Retorno Programado

a Textos Padrao

r_ Processos Tramitados Externamente

https://sei.ufmg.br/sei/c I php?acao=procedi _escolher_tipo8tinfra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002236&infra_hash=b333eab0d143a45c64cc305517cc0fd7d7bc335cbd383502d8165059a627da5
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— Sel

Acompanhamento

Especial

g Base de Conhecimento
. Blocos
ES Contatos

° Controle de Prazos

EZ Controle de Processos
|/;/ Estatisticas

* Favoritos

88* Grupos

Iniciar Processo

Marcadores

Painel de Controle

Iniciar Processo

sei.ufmg.br

Pesquisar EBA-APL

Escolha o Tipo do Processo: @

[ revisao

Graduagao: Revisao de Desligamento
Orgamento: Previsao Orcamentaria

Pessoal: Revisao de Ato Administrativo
Pessoal: Revisao de Beneficios Previdenciarios

Pessoal: Revisao de Progressao e Promogao Docente

Clique na opcao: Pessoal: Revisao de progressao e promocao docente




Preencha os campos da janela “Iniciar Processo” e salve

Iniciar Processo

[ Salvar ‘ [ Voltar l

j Protocolo]

(@) Automatico

) Informado

Tipo do Processo:
Pessoal: Progressao Funcional Docente v
Especificacdo

| Recdlculo dos intersticios e reposicionamento na estrutura da carreira.

Classificacéo por Assuntos:

|

02263 - ADMINISTRACAO GERAL > GESTAO DE PESSOAS > PROVIMENTO. MOVIMENTACAO E VACANCIA > AVALIACAO DE DESEMPENHO > PROMOCAO E PROGRESSAO FUNCIONAL - o0

1nteressados
Fulano de Tal Sobrenome

= 0
-9
8

Observacoes desta unidade

@ Nivel de Acesso

Sigiloso () Restrito (@) Publico
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Clique na opcdo: Incluir Documento -

Bl 23072.274251/2024-66 =

& Fa © > I e R QR

Processo aberto somente na unidade COLTEC-SFI

Q_ Consultar Andamento

A T Q)
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= Sei
S Gerar Documento

/ Clique na opc¢éio + para acessar todos os tipos
Q_ Consultar Andamento
de documento

Versao distribuida pelo Ministério da Gestao e da Inovagao em Servicos Publicos - MGl

: @ 2 X O

Escolha o Tipo do Documento: €

Externo

014 Progressao Funcional Docente 01 Requerimento
020 Declaragdo Acumulagéo de Cargos

110 - Abono Permanéncia - 1 Requerimento

275 Contagem de Tempo 1 Requerimento
Declaracéo

Ficha de Gest&o de Projetos/Contratos

Ficha de cadastro operador SIASG

Formulario de Composicao da Equipe do Projeto
Minuta

Nota de Movimentacéo de Material Permanente
Oficio

Plano de Formas e Condicoes

Termo de Responsabilidade

28
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS Versao distribuida pelo Ministério da Gestao e da Inovagao em Servigos Publicos -

Pesquisar. Q EBA-APL

=3 23072.274837/2024-21 291 Férias Alte/Marc Fora Prazo Interrup 2Diretor
291 Férias Alte/Marc Fora Prazo Interrup 3SPessoal
[, Consultar Andamento
291 Férias Alte/Marc Fora Prazo Interrup 4PRORH

293 Proc Seletivo Requisicao 1 Inscricao Servidor

293 Proc Seletivo Requisicao 2 Diregao Unidade

294 Declaragao Acumulacao de Aposentadoria/Pensao

295 Declaragao Inclusao Enteado/menor Tutelado

296 Reversao Aposentadoria Voluntaria Requerimento

Clique na opcao:

29901 - Requerimento 297 - Conversao Tempo Especial - Peticionamento

297 Conversao Tempo Especial - Revisao 1

299 Revisao Progressao/Promogao 01 Requerimento
299 Revisao Progressao/Promocgao 02 Segao Pessoal
299 Revisao Progressao/Promog¢ao O3 Diretoria

299 Revisao Progressao/Promocao 04 Segao Pessoal2
22 Av. de ESP - 2 - Avaliacdo da Chefia Imediata (Formulario)
22 Av. de ESP - 3 - Autoavaliagao (Formutério)

22 Av. de ESP - 4 - Analise da Comissao Local (Formulario)
22 Av. de ESP TAE - 1 - Inicio

301 Edital Proc Seletivo Prof Substituto 1 Requer
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Versao distribuida pelo Ministério da Gestao e da Inovagao em Servicos Publicos - MGl

= Gerar Documento

Salva Volta
Q_ Consultar Andamento M &

299 Revisao Progressao/Promogao 01 Requerimento

L Texto Inicial]

™) Documento Modelo

D& uma descrigéio ") Terto Pacio

@) Nenhum

para o processo

e clique em salvar | "= . - . }
/ | Recdlculo dos intersticios e reposicionamento na estrutura da carreira.

Nome na Arvore

Classificag@o por Assuntos:

Observacoes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso () Restrito v‘ Publico

o931
A )

18/12/2024



v & 17-12-24 - Google Drive X M Documentos CPPD - helderl00 X ¥ Vocé pesquisou por moviment: X minhaUFMG X SEI UFMG - Processo X =+ = X
<« 4 C ] 25 sei.ufmg.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar8acao_origem=procedimento_gerar&acao_retorno=procedimento_escolher_tipo&id_procedimento=4143962&atualizar_arvore=1&infra_sistema=100000100&infra_uni... N b g LY ’ D a
88 | g Bookmarks () Download IObitFre.. [ Links @ Vygotsky & Langua... eBooksbrasil - Naci..  J@ Mandsts Internet Ar.. [ Agencias Associagd.. [ Bibliotecas virtuais [ Blogs de Politicae.. [ CursosOnline [ Diciondrios online [ EAD » [ Todos os favoritos

UNIVERSIDADE FEDER:

DE MINAS GERAIS

Versao distribuida pelo Ministér

Publicos - MGl

® 2 X O

Q, Consultar Andamento

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE RECURSOS HUMANOS

O Formulério 299 vai aparecer ha tela como DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL
(o] primeiro documento do processo aberto 299 REVISAO PROGRESSAO/PROMOGAO 01 REQUERIMENTO
( ) Magistério Superior ( ) Magistério Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico
IDENTIFICAGAO

Nome Social (opcional, conforme Decreto 8.727/2016):

Nome Civil:
@nome_interessado@
CPF: ‘ Matricula SIAPE: ‘ Matricula UFMG:
@cpf_interessado@ @matricula_interessado@ @numero_passaporte_interessado@
Unidade/Orgao:

COLTEC - SETOR DE FiSICA
Telefone Fixo:

Telefone Celular: E-mail:

@email_interessado@

Sr(a). Chefe de Departamento/ Diretor (a) de Unidade,

Solicito, nos termos do Parecer N2 0002_2024_CFEDU_SUBCONSU_PGF_AGU, a revisdo das datas de Progressdes/Promogdes concedidas, tendo em
vista 0 cumprimento do intersticio de 24 (vinte e quatro) meses de efetivo exercicio e a aprovagdo em avaliagio de desempenho

Do nivel , da Classe para o nivel da Classe , concedida na data para a data
Do nivel , da Classe para o nivel da Classe , concedida na data para a data
Do nivel , da Classe para o nivel da Classe , concedida na data para a data
Do nivel , da Classe para o nivel da Classe , concedida na data para a data
Do nivel , da Classe para o nivel da Classe , concedida na data para a data
Do nivel , da Classe para o nivel da Classe , concedida na data para a data

Estou ciente que:
Devem ser anexados os seguintes documentos obrigatdrios:

() Formulario 020 Declaragdo Acumulagdo de Cargos;

( ) Relatérios de atividades docentes anuais aprovados, referentes ao periodo correspondente a cada intersticio a ser revisado, e

() Curriculum vitae, no modelo Lattes, atualizado até a data da solicitagdo.
() Sera considerada para a revisdo das datas de Progressdes/Promogdes, a data do cumprimento do intersticio e a data do cumprimento dos requisitos
para aprovagio de d penho. Caso meu di penho ndo seja satisfatério na data do intersticio, a Congregagéo declarara em qual data houve o
https://sei.ufmg.br/sei/c I php?acao= : Vi &tacao_origy P i _visualizar&id_procedit 41439628:id_doc 41440328&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002236&infra_hash=a37b822868262949f124fe33c2d9d63fef9248d7e2b287cd 16f59a188e779cde

09:33

A D) e107200
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299 REVISAO PROGRESSAO/PROMOGAO 01 REQUERIMENTO

Q, Consultar Andamento

( ) Magistério Superior () Magistério Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico

IDENTIFICAGAO
Nome Social (opcional, conforme Decreto 8.727/2016):

Nome Civil:
@nome_interessado@
CPF:

@cpf_interessado@
Unidade/Orgao:

COLTEC - SETOR DE FISICA
Telefone Fixo: Telefone Celular:

Matricula SIAPE: Matricula UFMG:
@matricula_interessado@ @numero_passaporte_interessado@

E-mail:
@email_interessado@

Sr(a). Chefe de Departamento/ Diretor (a) de Unidade,

Solicito, nos termos do Parecer N2 0002_2024_CFEDU_SUBCONSU_PGF_AGU, a revisdo das datas de Progressdes/Promogdes concedidas, tendo em
vista 0 cumprimento do intersticio de 24 (vinte e quatro) meses de efetivo exercicio e a aprovagdo em avaliagio de desempenho

Do nivel , da Classe para o nivel da Classe , concedida na data para a data
Do nivel , da Classe para o nivel da Classe , concedida na data para a data
Do nivel , da Classe para o nivel da Classe , concedida na data para a data
Do nivel , da Classe para o nivel da Classe , concedida na data para a data
Do nivel , da Classe para o nivel da Classe , concedida na data para a data
Do nivel , da Classe para o nivel da Classe , concedida na data para a data

Estou ciente que:
Devem ser anexados os seguintes documentos obrigatdrios:

() Formulario 020 Declaragdo Acumulagdo de Cargos;

() Relatérios de atividades docentes anuais aprovados, referentes ao periodo correspondente a cada intersticio a ser revisado, e

() Curriculum vitae, no modelo Lattes, atualizado até a data da solicitagéo.
() Sera considerada para a revisdo das datas de Progressdes/Promogbes, a data do cumprimento do intersticio e a data do cumprimento dos requisitos
para aprovagao de d penho. Caso meu di p ndo seja satisfatério na data do intersticio, a Congregagéo declarara em qual data houve o
cumprimento do desempenho esperado. (OFICIO CIRCULAR No 4/2024/CPPD/UFMG).

INSTRUGOES

1. Editar, salvar e assinar eletronicamente este documento.

2. Incluir no processo, como documentos externos digitalizados com OCR ou nato-digitais:
a) 020 Declaracdo de Acumulagdo de Cargos,

< » b Ralatarins de atividades docantas anual anrovadas refarantas an nerindo corrasnondente a cada intarsticio a sar ravisado o i

A 1)

18/12/2024
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\ O que fazer para finalizar o processo?

A CPPD encaminhou, as Secoes de Pessoal das Unidades
Académicas, um extrato com as datas de concessao das
progressoes e promocodes ao longo da carreira de cada
docente.

Solicite esse documento para o preenchimento correto
do formulario.

Depois de preencher e salvar o formulario, faca o
seguinte:
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Clique em Inserir Documento para Incluir o
Formuldario 020 e os outros documentos solicitados  vwvesiowoe reosmacoe vinas ceas

PRO-REITORIA DE RECURSOS HUMANOS
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRA(,‘EO DE PESSOAL

299 REVISAO PROGRESSAO/PROMOGAO 01 REQUERIMENTO

( ) Magistério Superior ( ) Magistério Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico
IDENTIFICAGAO
Nome Social (opcional, conforme Decreto 8.727/2016):
Nome Civil:
CPF: Matricula SIAPE: ‘ Matricula UFMG:
Unidade/Orgdo:
Telefone Fixo:

Telefone Celular: ‘ E-mail:

Sr(a). Chefe de Departamento/ Diretor (a) de Unidade,

Solicito, nos termos do Parecer N2 0002_2024_CFEDU_SUBCONSU_PGF_AGU, a revisdo das datas de Progressées/Promogdes concedidas, tendo em
vista 0 cumprimento do intersticio de 24 (vinte e quatro) meses de efetivo exercicio e a aprovagdo em avaliagio de desempenho

Do nivel 304, da Classe D para o nivel 401 da Classe D, concedida na data 14/03/2017 para a data 08/08/2016.
Do nivel 401, da Classe D para o nivel 402 da Classe D, concedida na data 10/06/2019 para a data 09/08/2018.
Do nivel 402, da Classe D para o nivel 403 da Classe D, concedida na data 18/10/2021 para a data 10/08/2020.
Do nivel 403 , da Classe D para o nivel 404 da Classe D, concedida na data 18/10/2023 para a data 11/08/2022.
Do nivel , da Classe para o nivel da Classe , concedida na data para a data
Do nivel , da Classe para o nivel da Classe , concedida na data para a data

Estou ciente que:

I PR TLOOR. SROOL Yl s 3

= 1&infra_si |s“e‘r;|a =100000100&infra_unidade_atual=1100022368infra_hash=2543c849dbb30a772be8afade02ad11e12e2f479c5f0ea27ac886ced4320bc97

https://sei.ufmg.br/sei/c I php?acao=documento_escolher_tipo8tacao_orif isuali a0,_t _procedi 41439628
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

Versao distribuida pelo Ministér

Insira o formuldario 020 no processo e clique em editar para preenché-lo a  «=

s Publicos - MG

SFI O 2 X o

= 23072274251/2024-66 =

L]
‘ 299 Reviséo Progresséo/Promocéo Pv £ i ,’ o) '+ P g E
s 020 Declaragao Acumulacao de Cal 4

Q_ Consultar Andamento

B x

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE RECURSOS HUMANOS

DECLARAGAO DE ACUMULAGAO DE CARGOS, EMPREGOS, FUNGOES E PROVENTOS

IDENTIFICAGAO
Nome Social (opcional, conforme Decreto 8.727/2016):

Nome Civil:
@nome_interessado@
Cargo:
@cargo_interessado@
CPF:

@cpf_interessado@
Unidade/Orgdo:

COLTEC - SETOR DE FiSICA
Departamento/Setor:
COLTEC - SETOR DE FiSICA
Telefone Fixo:

Matricula SIAPE: Matricula UFMG:
@matricula_interessado@ @numero_passaporte_interessado@

Telefone Celular: ‘ E-mail:

INSTRU(;@ES PARA O PREENCHIMENTO
- Preencher integralmente e corretamente os quadros REGIME DE TRABALHO e CARGA HORARIA ATUAL NA UFMG;

- No quadro que trata sobre as lag8es, deve ser assinalada apenas uma op¢io em cada um dos itens numerados de 1 a 8, pertinentes a sua
atual condigdo;

- Os servidores ativos, que ja possuem acesso ao SEl UFMG, devem anexar documentos comprobatérios para todas as op¢des marcadas

positivamente, em relagdo as I de atividad das, ou de p
- Na posse, os nomeados devem APRESENTAR os documentos comprobatdrios para todas as opgdes marcadas positivamente, em relagéo as
lagbes, de atividad: das, ou de pr

REGIME DE TRABALHO
Regime de trabalho atual (horas/semana): ()20 ()24 ()25 ()30 ()40 ()DE

( ) Horario Especial: (h/sem)
() Jornada Especial de 30 horas, nos termos do Decreto 1.590/95. (Incluir ao processo, como documento interno ou externo, copia da portaria de
concess3o)

h i.ufmg.br/sei/c I php?acao=, : Vi &acao_orig p i _visualizar8tid_procedil 41439628:id_doc: 4147752&infra_sistema=1000001008&nfra_unidade_atual=110002236&infra_hash=2fa3d3b0d651cc28a531f906450217bc0912408456234e8335934842922fc44#
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e Assine os formularios preenchidos;

e Inclua os seguintes documentos:

- Comprovante de aprovacao dos relatdrios de
atividades docentes anuais em todo o periodo no
qual o pedido de reposicionamento na carreira foi
realizado.

- Curriculo Lattes

e Envie o processo para a Secao de Pessoal da unidade.
Acompanhe a tramitacao do processo na sua unidade.



\.
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Mesmo dentro da antiga interpretacao da UFMG sobre
as progressdes e promocoes, ocorreram erros que
foram judicializados. Se vocé entrou com algum
processo, consulte a assessoria juridica do
APUBHUFMGH+.,

O Sindicato esta a disposicao para esclarecimento de
duvidas.

A revisao dos processos de progressao € promogcao é
uMma conqguista importante para os/as docentes da
UFMC.



